
 

 
 
 

Adresse 
City-Pepper GmbH  
Unser-Hochzeitstag.net 
Gustav-Adolf-Straße 28 
48356 Nordwalde 

Firma 
FA:  Steinfurt 
St.Nr.:     311/5012/2113 
Ust-Ident-Nummer: 
DE257216560 

Kontakt 
Tel.: 0 25 73 / 9 58 95 30 
Fax: 0 25 73 / 9 58 95 28 
E-Mail: info@unser-hochzeitstag.net 
Web: www.unser-hochzeitstag.net 

Bankverbingung 
VerbundSparkasse 
Emsdetten-Ochtrup 
BLZ: 401 537 68 
Kto.-Nr.: 156 064 

Hochzeitsplan 
 
 

½  bis 1 Jahr vor der Hochzeit 
 
Termine anmelden und die Art der Hochzeit festlegen 
 
Standesamtliche Trauung   _______________________________________ 
 
Kirchliche Trauung    _______________________________________ 
 
Polterhochzeit   _______________________________________ 
 Erledigt  О  
 
 
Festlegung des Hochzeitstermins 
 
Sie haben einen Wunschtermin? Sprechen sie ihn mit der Familie und den Trauzeugen ab und setzen 
Sie sich rechtzeitig mit dem Standesamt und dem Pfarrer ins Benehmen. 
 
Standesamtliche Trauung  am   _______________________________________ 
 
Telefonnummer des Standesamtes und Öffnungszeiten _______________________ 
 
Kirchliche Trauung am  _______________________________________ 
 
Telefonnummer der Pfarramtes und Öffnungszeiten _______________________ 
  Erledigt  О  
 
 
Für die Hochzeit den Rahmen festlegen 
 
Anzahl der Gäste überschlagen _______________________________________ 
 
Standesamtliche Hochzeit/Anzahl der Gäste _______________________________________ 
 
Kirchliche Hochzeit/Anzahl der Gäste _______________________________________ 
 
Sektempfang/Anzahl der Gäste _______________________________________ 
 
Hochzeitsfeier/Anzahl der Gäste _______________________________________ 
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Gewünschter Stil der Hochzeit _______________________________________ 
 
Location / Partyservice / innen oder außen _______________________________________ 
 
Wird ein Polterabend stattfinden _______________________________________ 
 Erledigt  О 
 
 
Terminierung für Location´s  und Restaurant 
 
Sobald der Termin für das Standesamt und die Kirche festliegen, sollten Sie sich umgehend um eine 
Terminierung der Lokalität kümmern. Meistens sind rechtzeitige, langfristige Buchungen von Nöten. 
Empfehlenswert wäre es auch ein Probeessen durchzuführen. 
 Erledigt  О 
 
 
Legen Sie die freiwilligen Helfer für die Hochzeit fest und planen Sie mit ihnen durch wer welche 
Aufgabe übernimmt. 
 Erledigt  О 
 
 
Budgetplan erstellen 
 
Die geplanten Kosten sollten Sie schon jetzt zusammenstellen und während der 
Hochzeitsvorbereitungen immer wieder aktualisieren, damit Sie niemals die Übersicht verlieren. 
 Erledigt  О 
 
 
Wird es einen Polterabend geben? 
 
Sollte ein Polterabend geplant sein so sollten Sie diesen ebenso gewissenhaft vorbereiten. 
 Erledigt  О 
 
 

Ca. ½ Jahr vor Ihrer Hochzeit 
 
Jetzt wird es Zeit für eine Planung der genauen Abläufe im Standesamt 
 
 
Machen Sie einen Termin mit Ihrem Standesbeamten und sprechen Sie die Zeremonie durch. 
 Erledigt  О 
 
 
Junggesellenabschied und Polterabend planen 
 
Legen Sie den Ort und das Datum für einen Polterabend fest. Dasselbe für den Junggesellenabschied. 
 Erledigt  О 
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Erstellen Sie eine vorläufige Gästeliste für Ihre Hochzeit 
 
Da Sie eine Übersicht der teilnehmenden Gäste für das Erstellen von Einladungs-Tisch-
Danksagungskarten benötigen, sollten Sie bereits jetzt schon eine vorläufige Liste erstellen. 
Ebenso erhalten Sie dadurch eine Übersicht für die Essens-Menüplanung, usw… 
 Erledigt  О 
 
 
Organisieren Sie Die Hochzeitsunterhaltung 
 
 
Rechtzeitig müssen Sie sich um die Planung für die Unterhaltung kümmern. Buchen Sie rechzeitig 
eine Band/Musiker oder den DJ. Erkundigen Sie sich in der geplanten Lokalität der Stromversorgung 
und den Gegebenheiten des Platzangebotes/Bedarf. 
Wie hoch werden die Kosten sein. Verlängerungsstunden /Pausen /Show /Programm. 
 Erledigt  О 
 
 
Bestimmen Sie jetzt den Brautführer und die Trauzeugen 
 
Bei einer katholischen Trauung wird heute auf jeden Fall nach Trauzeugen verlangt. 
Sie sollte bei einem grundsätzlichen Wunsch nach Trauzeugen diese jetzt auswählen und es mit ihnen 
abklären. 
 Erledigt  О 
 
Kirchliche Trauung 
 
Findet eine kirchliche Trauung statt so bestimmen Sie die Blumenkinder und deren Kleidung. 
 
Besprechen Sie Trauung mit dem Pfarrer.   
 
Mehrer Faktoren sind bei der kirchlichen Trauung zu berücksichtigen die da wären: 
 
Ablauf der Trauung klären 
Lieder & Texte festlegen 
Liederhefte erstellen 
Musik abklären/Organist 
Deko für die Kirche und das Brautfahrzeug klären 
 Erledigt  О 
 
Brauttanz geplant? 
 
Muss vielleicht noch eine Tanzschule besucht werden? 
 Erledigt  О 
 
 
Film- und Fotoaufnahmen 
 
Ihre Hochzeit soll in Film – und Fotoaufnahmen festgehalten werden, dann legen Sie jetzt den 
Fotografen und Video-Filmer fest. Sprechen Sie den Ablauf und besondere Wünsche durch. 
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Denken Sie an Ihrer ganz besonderen Hochzeitsfotos…Location festlegen. 
 
Adresse/Telefonnummern und Termine 
 
 
 Erledigt  О  
 
Hochzeitsfahrzeug 
 
 
Planen Sie eine Kutsche  eine Limousine  oder gar Pferde? 
 
Denken Sie auch hier an den Blumenschmuck. 
 
Adresse/Termin/Telefonnummern 
 
 
 Erledigt  О 
 
Honeymoon  geplant? 
 
Denken Sie an eventuelle Impfungen/Visum/Reisepass/. 
Wichtig: Bei Namensänderungen müssen diese rechtzeitig beantragt werden. Es können bis zur 
Erstellung 6 – 8 Wochen vergehen. 
 
Buchen Sie Ihre Hochzeitsreise zeitig. 
 Erledigt  О 
 
Sie wünschen kein Restaurant 
 
…dann würde jetzt die Planung eines Partyservice greifen müssen.. Zeltverleih/Mietmöbel/Lokalität/ 
Hilfskräfte/ 
Getränkestand. 
Manch ein Partyservice bietet alles in einem Gesamtpaket an 
Brücksichtigen bei Essen, das es Diabetiker /Vegetarier /Allergiker gibt. Klären Sie das unbedingt mit 
Ihren betroffenen Gästen. 
 Erledigt  О 
 
Suchen Sie eine Druckerei oder beauftragen Sie einen Werbefachmann  
 
Ihre Einladungs- Menü- Danksagungskarten müssen rechtzeitig in den Druck gehen. 
Ebenso eventuelle Programmhefte. 
Wichtig bei den Einladungskarten. Legen Sie eine Geschenkliste und oder die Adresse des 
Hochzeitstisches bei. 
Eine Anfahrtsskizze zur Kirche, Restaurant, Lokalität wäre ratsam. Ebenso die Bitte um eine 
Rückantwort. 
 Erledigt  О 
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Findet Ihre Hochzeitsfeier in einem Restaurant statt? 
 
Sprechen Sie mit dem Restaurant die Aufstellung der Tisch, Menü, Ablauf und Tischordnung ab. 
 Erledigt  О 
 

3 – 4 Monate vor der Hochzeit 
 
Organisieren Sie den Sektempfang 
 Erledigt  О 
 
Unterbringung des Hochzeitpaares und der Gäste 
 
Klären Sie die Unterbringung jeweiliger auswärtiger Hochzeitsgäste. Oft springen hier gerne 
Familienmitglieder helfend ein. 
 
 Erledigt  О 
Jetzt ist es Zeit  DAS HOCHZEITSKLEID 
 
Hochzeitskleider müssen oft erst noch zum Schneider. Oft werden noch diverse Wünsche von 
Änderungen gewünscht. Das braucht Zeit. Mehrere Anproben werden auf Sie zukommen. 
 
Adressen/Telefonnummer/Termine 
 
 
 Erledigt  О 
Die Kleidung für den BRÄUTIGAM 
 
Hier sollte man sich ebenso darauf einrichten wie bei dem Hochzeitskleid. 
 
 Erledigt  О 
Erstellen Sie Ihren ganz persönlichen Hochzeitstisch 
 
Es wäre ratsam den Hochzeitstisch schon in den Einladungen den Hochzeitsgästen zugänglich zu 
machen .Ihre Gäste reservieren so rechtzeitig Ihr Wunschgeschenk. 
 
 Erledigt  О 
TRAURINGE aussuchen 
 
Da die Trauringe graviert werden müssen und in der Regel auch die Größe noch geändert werden 
muss, sollten Sie sie schon jetzt bestellen. 
 
 Erledigt  О 
Papiere zusammenstellen 
 
Legen Sie alle wichtigen Papiere die Sie benötigen in eine Mappe zusammen.  
 
Für das Standesamt benötigen Sie: 
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Gültigen Personalausweis oder Reisepass 
Aufenthalts- oder Meldebescheinigung 
Beglaubigte Abschrift des Familienbuches 
(sollten Sie schon einmal verheiratet gewesen sein, so benötigen Sie die Scheidungsurkunde und 
sollten Sie verwitwet sein, so benötigen Sie die Sterbeurkunde 
Wenn Kinder mit in die Ehe gebracht werden, so benötigen Sie den Sorgerechtsbescheid und die 
Abstammungsurkunde. Unter Umständen eine Vaterschaftsanerkennung.) 
 
Wir empfehlen Ihnen trotzdem beim Standesbeamten vor dem Aufgebot nochmals nachzufragen, 
welche Unterlagen Sie benötigen. 
 
Für die evangelische Trauung benötigen Sie: 
 
Gültigen Personalausweis 
Taufbescheinigung 
Konfirmationsurkunde 
Heiratsurkunde der standesamtlichen Trauung 
 
Für die katholische Trauung benötigen Sie: 
 
Heiratsurkunde der standesamtlichen Trauung 
Taufbescheinigung 
Familienstammbuch 
Eheringe 
Trauzeugen 
Eventuell eine Brautkerze   
 
 Erledigt  О 
Gästeliste & Einladungskarten 
 
Spätestens jetzt sollte Ihre Gästeliste gefertigt  und die Einladungskarten verschickt sein. 
 
 Erledigt  О 
Hochzeitstorte 
 
Beim Bäcker oder Konditor Ihrer Wahl bestellen Sie nun die Hochzeitstorte 
 
 Erledigt  О 
Blumenschmuck 
 
Für die Kirche, Hochzeitsgefährt ,Feier  
Planen und bestellen Sie bitte jetzt den Blumenschmuck. 
 Erledigt  О 
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Hochzeitsstrauß und Anstecker 
 
Da es der Tradition entspricht, sollte der Bräutigam jetzt zur Tat schreiten und den Brautstrauß, den 
Anstecker und Sträuße für Brautjungfern und Blumenkinder aussuchen und bestellen. Alles sollte auf 
den gesamten Hochzeitsschmuck abgestimmt sein. 
 Erledigt  О 
 

1 bis 2 Monate vor der Hochzeit 
 
Probetermin mit alles Beteiligten…Trauzeugen..Brautpaar..Blumenkinder, in der Kirche. 
 
 Erledigt  О 
 
Rückantworten 
 
Haben Sie bereits sämtliche Rückantworten Ihrer Gäste erhalten? Überprüfen und aktualisieren Sie 
Ihre Liste. 
Fertigen Sie ebenso eine Geschenke Liste in der Sie eintragen wer hat was geschenkt, damit Sie nicht 
die Übersicht verlieren und sich entsprechend mit einer Dankeskarte bedanken können. 
 
 Erledigt  О 
Location 
 
Alles klar mit Ihrer abgesprochenen und gebuchten Location? 
 
 Erledigt  О 
Ringkissen 
 
Haben Sie bereits ein Ringkissen, wenn nicht sollten Sie sich nun eines anfertigen lassen. 
 
 Erledigt  О 
Drucksachen 
 
Haben Sie bereits das Programmheft oder den Liedzettel für die Kirche drucken lassen? 
 
 Erledigt  О 
Kinderbetreuung 
 
Ist die Kinderbetreuung gesichert, geplant und bestellt…? 
 
 Erledigt  О 
Gästetransport 
 
Wer fährt mit wem /Taxi/Auto/Bus. Habe Sie alles organisiert? 
 
 Erledigt  О  
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Friseur 
 
Besonders die Braut sollte einen Probetermin machen, damit Make-up und Frisur einmal getestet 
werden, damit am Ende alles passt und die Braut zufrieden ist. 
 
Ebenso sollten Sie nun feste Termine für den Hochzeitstag planen. 
 
 Erledigt  О 

3 – 6 Wochen vor der Hochzeit 
 
Trauringe 
 
Kontrollieren Sie jetzt dringend ob Ihrer Trauringe fertig sind. 
 
 Erledigt  О 
Ablauf- und Organisationsplan 
 
 Sprechen Sie mit allen Beteiligten den genauen Ablauf und die Organisation ab. 
 
 Erledigt  О 
Tischordnung 
 
Steht Ihre Sitzordnung nun endgültig fest. Ebenso müssen die Tischkarten aus dem Druck sein. 
Machen Sie sich einen Plan den Sie an die Organisatoren weiterreichen können. 
 
 Erledigt  О 
Hochzeitskleid und Anzug für den Bräutigam 
 
Das Hochzeitskleid nochmals auf Passform überprüfen und ebenfalls der Anzug für den Herren. 
Es könnte sein, dass noch einige Änderungen vorzunehmen sind. 
 
 Erledigt  О 

Endspurt zur Hochzeit 
 
Honeymoon  
 
Haben Sie alles für die Hochzeitsreise zusammengestellt? Bitte jetzt dringend fertig stellen, denn Ihnen 
bleibt unmittelbar vor der Hochzeit garantiert keine Zeit mehr dafür. 
 Erledigt  О 
 
Wer kümmert sich nach der Hochzeit um alles, wenn Sie auf die Reise gehen? 
 Erledigt  О  
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WICHTIG…..Die Braut sollte Ihre Hochzeitsschuhe vorher einlaufen, damit es am 
Hochzeitstag keine Blasen gibt. 
 Erledigt  О  
 
Ist die Tanzschule beendet? Proben Sie noch einmal. 
 Erledigt  О 
 
Fordern Sie nochmals vorsichtshalber schriftliche Bestätigungen Ihrer 
Dienstleister an (DJ / Konditor / Fotografen / Musiker / Restaurant / Partyservice / 
usw. 
 Erledigt  О  
 

Einen Tag vor der Hochzeit 
 
Stellen Sie sich in einem kleinen Täschchen ein Notfallset zusammen aus: 
Blasenpflaster, Deo , Minze-Bonbons , Nadel / Faden/Knöpfe, Ersatzstrumpfhose, Make-up, Aspirin, 
durchsichtiger Nagellack, usw. 
 Erledigt  О 
 
Trinkgelder 
 
Halten Sie Gelder für Kollekte, Boten, Musiker, Chauffeur, usw. bereit 
 Erledigt  О 
 
Legen sie Ihre Ringe, Kleidung und Papiere bereit 
 Erledigt  О 
 
 

Nach der Hochzeit 
 
Sind alle Rechnungen bezahlt? 
 Erledigt  О 
 
Sind alle Danksagungskarten abgeschickt? 
 Erledigt  О 
 
Haben Sie sämtliches Film- und Fotomaterial? 
 Erledigt  О 
 
Namensänderung??? 
 Erledigt  О 
 
Wichtig was geändert werden muss: 
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Fahrzeugpapiere  
Führerschein 
Ausweis 
Krankenkasse 
Finanzamt 
Geldinstitute 
Arbeitgeber 
Briefkastenschild 
Türschild 
Versicherungen 
Telefonbucheintrag 
Lohnsteuerkarte 
usw. 
 Erledigt  О 
 
 
Ihr Team von UNSER- HOCHZEITSTAG.NET wünscht Ihnen ein einmaliges, wunderschönes 
Hochzeitsfest! 
 
 


